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Adminisztrativ tevékenység:

Muzeoldgus végzi:
- Minden gytijtéshez dokumentaciot kell csatolni
- Gyijtélapot kell kitslteni
- Nyilvantartast a begytijtott targyrol
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Gytlijteménykezeld végzi:
- Orjegyek kitoltése, hasznalata

- polclista, szekrénylista
- kiallitasra, restaurdlasra adunk ki targyakat, akkor mozgatasi naploba kell felvezetni.

Anyag — tirgy mozgatas:

Sajiat anvag mozgatasa:

- Kolcsonzési naplét is ki kell tolteni az atvételi elismervény mellett: 2 db sajat anyag
vezetésére szolgald kdlesonzési napl6 van:

- 1. Intézményen beliili kdlcsonzés, (A gylijteményekbdl, illetve a birtckaban 1évé
egyéb anyagbol ideiglenesen kikeriilt — kiallitasra vagy mas célra kdlcsdnadott,
vizsgélatra, restauralasra atadott stb.) az intézményen beliil: mozgatdsi naplé
- 2. kolesonvevé naplé (A csak atvételi elismervény nem szabalyos!) Az intézményen

kiviilre kdlcsénadott targyak esetében.

- Kizéarolag muzedlis intézménynek szabad kélcsonozni! (Nem muzealis intézmény
esetében Minisztériumi engedélyezés sziikséges)
- A targyat kisérni kell: muzeologusnak vagy gyiijteménykezelének

- A targyak restauralasarol, illetve az ennek soran végzett miiveletekrol, felhasznalt

anyagokrol: restaurdlasi naplét kell vezeti.

Idegen anvag a muzeumban (Kulturalis Kézlony 20. szam 980. oldal 19. § Kiilén
nyvilvantatasok)

Letét: Ebben az esetben a tulajdonjog megmarad. Az igazgat6 hataskore és dontési joga, hogy
a felajanlott letétet elfogadja-e vagy sem.
Elfogadaskor 5 éves szerzddést kell kotni, melyben rogziteni kell az esetleges feldolgozashoz,

fotézashoz valo jogot.
Lejartakor 0jbol megkdsthetd 5 évre. Letéti naploba kell felvezetni.

Ké_nvszer letétek:
KOH rendeli el és helyezi ki, mert nem rendeltetésszeriien hasznalta a tulajdonos. Védett
miitargy esetében.




Nem sajat gytjteményhez tartozé anyagok esetében:

A restauralasra behozott idegen anyagot a restaurdldsra atvett anyagok napldjaba kell .. ..
felvezetni. 3\\\““‘ e ”u
Szakmai véleményezésre, vizsgélatra, illetve biralatra atvett kulturalis javakrol:§ |
Birélati naplé

Kolesonvett kulturélis javakrol: Kolesonvett targyak napldja (pl. kiallitasra
kolesonkért mas tulajdonat képezo targyak esetében)

Ugyintézés a mizeumban:
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Levél: A névre szolo levél is felbonthatd, ha az intézménybe jon, mert nem lehet
maganiigyben hasznalni az intézmény cimét. 30 napon beliil el kell kezdeni az
ligyintézést ezt jogszabaly irja el0.

Valaszlevél: Szabalyozva van, hogy kinek van alairasi joga. Fejléces papir, pecséttel
hivatalos levélnek szamit, minimum 2 pld-ban kell elkésziteni.

Személyes megkereses:
Kutatékat dijmentesen kell kiszolgalni.

A muzeum koteles kutato idét megallapitani és helyet biztositani a kutatok €s az
érdekl8dd magyar allampolgérok szamara. Leltarkonyvet kutaté és érdekl6dd kezebe
nem adhatunk és idegen a raktérba nem tartézkodhat.

Az ingyenesség kételez6 minden magyar llampolgér szdmara. Joguk van latni, hogy
az adofizet6i pénzét mire koltik.

Masolat készités kéréskor el6zdleg irasban kell kérni, és az igazgat6 engedélyezheti,
vagy elutasithatja. Elsédleges szempont ne rtson a targynak

Kételezden mas anyagb6l, mas méretbél kell késziilnie. Kiilonboznie kell az eredeti
targytol!!!

Targyalasi alap, hogy ki készitse a targyat!!

Bevételi lehet6ség a miizeumnak! A masolat arat a mizeum szabhatja meg: ez éll a
bekeriilési koltségb6l és az engedélyezési dijbol. Az engedélyezési dij: piaci alku
eredménye.

Foto:

Miizeumi fotés munkaidében készitett fotdiért nem kérhet pénzt, az a mizeumot illeti.
Az eldzbleg elkésziilt fotokért, melyek a mizeum kérésére késziiltek, a fotds nem
hasznalhatja fel és kérhet pénzt.

Akkor fizethet6 szamara szerzdi jogdij, ha kiilon szerzédésben van rogzitve.

izi6:

10 évenként kotelezo, €s tetelenkent elo kell venni. Ezzel egyiitt a leltarkdnyvet és a
leirékarton is el6 kell venni és ellenérizni kell, hogy minden rublika kivan téltve.
Minimum 2 3 (1 muizeologus, 1 gytjteménykezeld) kell, hogy vegezze.

A leltarkonyvbe a ,,statusz” rovatba bélyegezni kell egy ,,R” bettit és beirni a revizio
évét.

Hiany esetén a torlést a Minisztérium engedélyével lehet végezni. Nagyobb hiany
esetén szankciokat alkalmaznak és rendérségi feljelentés koveti.

Revizi6 végeztével jegyzokonyvet kell késziteni.
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Gvarapodaisi naplé: (Kulturalis Kozlony 20. szam 982. oldal 1. szdmu melléklet és a el ataniy

1003. oldal XV. Fejezet

- Muzeoldgus kezeli és mindennek bele kell keriilni, ami egyedileg meghatarozhato és
begytijtottek. Kotelezd érvényli!

- Csak tintaval golyostollal vagy vegytintaval lehet beleirni. Olvashatéan és
folyamatosan kell vezetni. Sorokat nem lehet kihagyni. Nem lehet macskakérmozni.

- Ev végén hivatalos zarasnak kell lennie.

: (Kulturalis K6zlony 20. szam 982. oldal 1. szam melléklet
- Muzeoldgus toltheti ki, tudomanyos alapon.
- Intézménybdl nem viheti ki, adatok nem adhatok ki.
- Az atadé adatait (név, anyja neve, lakcim, személyigsz.) kotelezden fel kell vezetni.
Amennyiben az 4tadé nem adja meg adatait a targyat dtvenni nem szabad!!

Duplumnaplé: (Kulturélis Koz16ny 20. szam 978. oldal 7.§ és 1004. oldal XVI. Fejezet)
Akkor kell vezetni, ha a targybol (plakat, képeslap, foto...stb.) tébb van megtartasa
ideiglenesen, csere alapjaul szolgalhat. Cserét csak minisztériumi engedéllyel lehet kérni
és jegyzokonyvet kell késziteni.

Leirékarton: (Kul
fejezet

A hagyomanyos nyilvéntartasban kotelezo, illetve a szamitogépes nyilvantartas esetén
kinyomtathaté forméban kell vezetni. Leirékartont a szakleltarkdnyvekben 6nallo
sorszamon szerepld kulturélis Javakrol kell késziteni. A leir6 kartonnak valamennyi
adatot/rovatot tartalmaznia kell, ami a leltarkonyvben is szerepel:

KIVEVE:

- Atadé

- Atadé adatai

- Vételar

A személyiségi jogok védelme miatt, kiilsé kutatoknak is kiadhato leirékarton nem
tartalmazhatja



Bevétel 6sszetétele: ’

[ 54 r r A ﬁ
Fenntart6i timogatas: 60% \?/z; lraﬂﬂ
Atvett pénzeszkozok: 20% (nagyberuhazas, autéut stb.) (Ilyen jellegii bevétel nincs a
muzeumnak kell eléteremtenie)

Sajat bevétel: 20% (jegyar, kiadvany, szolgaltatés: pl. szakértés, stb.)
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Kiadas §sszetétele:
Miikddés: min. 70-80% (bérek, viz, fiités. . .stb.)
Szakmai munka: 0-20%

Toérvények, kormanyrendeletek

Védetté nyilvanités: 3/2002 (februar 15)
Kivitel engedélyezés: 17/2002 (oktéber 18)
Szakfeliigyelet: 20/1999.

Képesitésrol sz616 rendelet: Kjt. 1992/XXXIII. (33) tv.

150/1992. korméanyrendelet

2/1993. MKM rendelet (Miivelddési- és Kozoktatasi
Minisztériumi rendelet)

Szakképesités: 11/2002. MKM rendelet
Tovabbképzés: 1/2000. MKM rendelet
Dokumentumvéasarlas: 157/2000. MKM rendelet
Nyilvantartas: 20/2002 (oktober 4.) MKM rendelet
Muzeumi toérvény: 2001/CXL (140) tv.

Kulturalis orokségvédelme: 2001/LXIV. (64) tv.
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