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Néprajzi szakag szaknyilvantartasi rendje

A nemzeti kulturalis 6rokség miniszterének 20/2002. (X..4.)NKOM rendelete véglegesiti a
muzealis intézmények nyilvantartasi rendjét. Ennek értelmében sziiletett meg a Rippl-Roénai
Muzeum néprajzi gytijteményének uj nyilvantartasi rendje, melynek szabalyait az alabbiakban
rogzitjiik kitérve a korabbi formakra is.

A nyilvantartas célja

A Rippl-Ronai Mizeumba keriilt néprajzi vonatkozasu targyak, fényképek, kéziratok és
egyéb dokumentumok szambavétele, tudomanyos meghatarozasa. E tudomanyos
meghatarozasok, leirasok alkalmassa teszik a néprajz egyes gyiljteményrészeit a tudomanyos
és kozmuvelodési célu felhasznalasra.

A hagyomanyos nyilvantartasi formak
1. Gyarapodasi naplé

1982-t61 a néprajzi szakag a tobbi szakagtol elkiilonitett 9 hasabos naplot vezet az alabbi
rovatokkal:

gyarapodasi szam

a targy neve

lelohely

beérkezés kelte

megszerzés modja

vételar vagy darabszam

a gyljto neve

leltari szam

a targy rajza vagy fényképe
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A 20/2002. (X.4.) NKOM rendelete értelmében a szakag a gyarapodas rogzitéséhez attér

a 16 hasabos nyilvantartas vezetésére, mely az alabbiakat tartalmazza:

- 110 parosan szamozott lapszam

- abal oldali szamozott lap tetején fejléc formajaban az intézmény neve, a szervezeti
egység megnevezése, és az elozo oldalrol athozat darabszamban kifejezve.

Szamozott rovatok az alabbiakat rogzitik:

1. Gyarapodasi szam, mely all: teljes évszam/ sorszam a beérkezés rendjének
megfelelden.

2. A targy(ak) megnevezése(i)

3. Darabszam / Mennyiség / Terjedelem

4. Lelohely / Gyujtohely

5. A megszerzés modja

6. A megszerzés ideje

7. Gyujto / Feltar6 neve

8. Atado neve

9. Az atado adatai

10. Vételar
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11. Adattari szam

12. A leltarozo neve

13. Befogado gytijtemény(ek)
14. Végleges leltari szim(ok)
15. Atvevo(k)

16. Megjegyzések

A gyarapodasi naplot a naptari év végén zaradékkal kell ellatni, melyben fel kell tiintetni
az éves gyarapodas szamat és a vasarlasok dsszértékét. A zar6 adatok helyességét a naplét
kezeld muzeologus(ok) és az intézményvezetd alairasukkal, valamint az intézmény
korbélyegzdjével igazoljak.

Ev kozben zaradékkal csak abban az esetben kell a gyarapodasi naplét ellatni, amennyiben
az betelt, vagy a naplot kezelé muzeologus személye valtozik.

Szaknyilvintartas

A Rippl-Roénai Mizeum néprajzi gyiijteményének nyilvantartasira 1923-t61 1966-ig 7 db
nem szakositott leltarkonyv szolgalt.

Ezek tételesen az alabbiak: ;

L 1-3000 tételszamii  nem szakositott leltarkényv az alabbi adatokkal

Leltarszam (szamsorrendben)

Gyarapodasi szam

Megnevezés

Szarmazas helye

Ajandékozd/elad6 neve

Erték

Meéret

Gyijté neve
II. 3001-5454 nem szakositott leltarkényv az 1. pontban kézolt adatokkal.
IIL. 5480-8625 nem szakositott leltarkonyv az alabbi adatokkal:

Foly6 szam

Beszerzés ideje (év, ho, nap)

A targy neve

Darab szam

Ajandeék értéke

Vétel ara

Ki ajandékozta, vagy kit6l vétetett

A beszerzés vagy lelés helye

7031-8358-ig a Rippl-Rénai Odon hagyaték targyait az alabbi
rovatok kitoltésével vették szamba:

Folyé (foleltari) szam

Szakleltari szam

7065-t61 Rippl-Ronai altal felvett leltari szam
A targy neve és egyéb adatai

Meéretei

Ertéke



IV. 8626-11707

V. 11708-12456

VI- 5001 010-630555.1.

VIL. 63..556.1-66.298.1.

M2 206 206

I ot ST

nem szakositott leltarkonyv az alabbi 7 rovatot tartalmazza
Gyarapodasi (foleltari) szam

Beszerzésének helye s ideje

A targy neve

Darabszam

Ajandék értéke

Vétel ara

Ki ajandékozta vagy, kito6l vétetett

(A leltarkényv nyomdai tton eldallitott.)

nem szakositott leltarkényv az alabbi adatokkal
Szakleltari és gyarapodasi naplo szima

A targy neve

Beszerzésének helye és ideje

Ajandék értéke

Vétel ara

Ki ajandékozta, vagy kitol vasaroltatott

A gylijto neve

A targy rajza

(A leltarkonyv nyomdai uton eldallitott.)

nem szakositott leltarkonyv
18 hasabos az alabbi adatok feltiintetésével
1. leltari szam (évszam utolso két szaimjegye, tételszam,
sorszam)
2. A targy megjeldlése és funkcioja
3. Darabszam
4. Anyag és technika
5. Meéretek
6. Szerzo, készitd, készitdé mithely
7. Gyijtohely
8. Készités idopontja (Talalas)
9. Kivitelezés, allapot
10. A megszerzés modja: vétel, ajandék, csere stb.
11. Az ajandékozo elado, gyiijto stb. neve, cime
12. A megszerzés idopontja
13. A targy mizeumi bemutatasanak idopontja
14. Ar
15. Az osztalyozas indexe, raktarozasi helye stb.
16. Technikai dossier
17. Restauralas
18. Megjegyzések
Kataloguscédula helye

nem szakositott leltarkonyv, 16 hasabbal.
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Szakositott leltirkonyvek a néprajzi gyiijtemény nyilvintartisira

Gonczi Ferenc az I-V. leltarkonyvek anyagarol kiilon szakleltart is készitett. A mizeumi
targyak szakleltari felosztasanal a néprajzi targyak a X. focsoportba keriiltek.

Az elsé szakleltari konyv 1-1425-ig (VIIL leltdrkdnyv) szamsorrendbe veszi a tirgyakat,
majd a végén tartalomjegyzék és betiisoros targymutatd teszi kénnyebbé a keresést.
A szakleltarkényv az alabbi adatokat tartalmazza:

Szakleltar gyarapodasi (foleltari szam)

A targy neve

Beszerzésének ideje

Ajandék értéke

Vétel ara

Ki ajandékozta, vagy kit6l vasaroltatott

A gyuijtd neve

A targy rajza vagy fényképe
A masodik szakleltiri konyv 1426-3030 tételszamig (IX. leltarkonyv) folytatodik. A felvett
adatok azonosak az el6bbi szakleltari konyvével, betiisoros targymutato zarja itt is a
leltarkonyvet. A leltarkonyv nyomdai aton eldallitott.
A harmadik szakleltari konyv 3031-3306-ig (X. leltirkionyv) tartalmazza a néprajzi targyak
szakleltarat. E leltarkoényv is nyomdai iton eldallitott.
1950-1966 kozott szakleltarkonyv nem késziilt, a néprajzi targyak a mizeum tobbi
gyljteményrészével kozos leltarkonyvben szerepelt.

1967-t61 a néprajzi szakteriileten wjra indult a szakositott leltarkényvek vezetése.
XL szakleltdrkényv 67.1.1.-75.27.1. —ig tartalmazza a mizeumba érkezett néprajzi
vonatkozasu targyak leltarat.

A leltarkényv 18 rovatot tartalmaz, melyek rovatmegnevezései azonosak a VI. nem
szakositott leltarkonyv megnevezéseivel.

XIL szakleltirkonyv 75.28.1.-81.15.48.

XIIL szakleltarkonyv 81.15.49.-

A XII-XTIL szakleltarkényvek rovatainak szama 20, az alabbi rovatmegnevezésekkel:
1 Leltari szam

2 A targy megjeldlése

3 Darabszam

4. Anyag és technika

- 4 Meéretek

6 Készités helye

i Hasznalat helye

8 Gyiijtés helye

9. Készito neve

10.  Készités ideje

11.  Hasznalat ideje

12. A targy allapota

13. A megszerzés idopontja
14.  Megszerzés idopontja



15.  Ajandékozo, eladd neve és cime
16.  Gyujtoé neve

17. A targy vételara, becsértéke

18.  Adatgyijto

19.  Leltarozo neve

20.  Megjegyzések

A 20/2002. (X.4.) NKOM rendelet hatalyba 1épését kivetden a néprajzi szakanyag
szaimbavétele a rendelet VII. fejezete szerint 31 rovat feltiintetésével torténik. A rovatok
kitoltésénél a rendelet L fejezetében leirtak iranyadok.

A leltarkényvet folyamatosan kell vezetni, az esetleges hibak javitasat, az eredeti bejegyzés
megorzésével a ,megjegyzés” rovatban lehet megoldani oly médon, hogy a javitast veégzo azt
kézjegyével ellatja.

A leltarkényvben eldirasszeriien (a rendeletben *-al jelolt rovatokat) kételezben kitéltendd
rovatokat ismétlodés esetén is Gjra ki kell télteni, a tobbi rovatnal alkalmazhaté az elsd és az
utols6 sorban kit6ltott rovatok kozti tavolsag vonallal torténd osszekotése.

A szamitogépes nyilvantartasra torténd attérésnél a 20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet 2. szimi
melléklet VII. fejezete szerint kell eljarni, majd a felvitt adatokat év végén ki kell nyomtatni.
A hagyomanyos és szamitogépes nyilvantartasra egyarint vonatkozik, hogy szakleltirkonyvet
a naptdri év végén zaradékkal kell ellatni, melynek szévegében fel kell tiintetni az éves
leltarozas tétel és darabszamat. A feltiintetett adatok helyességét a gyiijteményért felelés
muzeoldgus (ok) és az intézményvezetd alairasukkal és az intézmény kérbélyegzojével latjak
el. A szakleltarkonyvet év kozben is zaradékkal kell ellatni, ha a gyiijteményért felelbs
muzeologus személye valtozik, vagy a leltarkényv az év soran betelt.

Leirokartonok

A targyi gylijtemény nyilvantartasiahoz tudomanyos igényi leirokartonok késziilnek,
melyekhez tematikus és topografiai utalé kartonok tartoznak. A leirékartonok a mindenkori
leltarozas rovatainak megfeleloek, igy a szakleltarozas meginditasa ota a leirOkartonok adatai
megegyeznek a torvényileg eldirttal.

A leir6kartonok az 0j nyilvantartasi rend szerint is a torvényileg eldirt adatokat rogzitik,
legyen az a hagyomanyos, vagy szamitogépes iiton térténd nyilvantartasi forma alkalmazésa.
Mutat6 karton tovébbra is csak a hagyomanyos titon késziilt szaknyilvantartashoz késziil, a
szamitogépes uton nyilvantartott adatokra (tematikus és topografiai) a szamitogép
segitségével lehet kérdezni.

Az eredeti, forrasértéku fényképek nyilvintartisa

A néprajzi gyiijteménybe keriilt tudomanyos szempontbél tanulméanyozhaté fotok
nyilvantartisa 1988-ig kozos, a mizeum minden szakteriiletét magaban foglalo
leltarkényvben volt nyilvantartva. 1988-t61 12 rovatbol allo leltarkoényvet vezet a
tudomanyteriilet, N- megjeloléssel, névekvo szamsorrendet alkalmazva a fotok
szambavételére. A fotonegativok a kezdetektol archivalasra keriiltek, a pozitiv masolathoz
foto-leirokarton és tematikus, topografiai mutato rendszer késziilt. Az 4j nyilvantartasi rend
szerint 28 rovatos leltarkonyvet kell vezetni, mely lehet hagyomanyos ton vagy elektronikus
uton is rogzithetd. A hagyoményos iton nyilvantartott fotok leltarszam képzése ez idaig
kétféle volt: 1. 1988-ig a mizeum kozos fotonyilvantartisaban szereplok mindenféle
megkiilonboztetés nélkiil szamsorrendben szerepeltek, majd 1988-t61 N-1 —es szamtél inditva
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Keriiltek nyilvantartasba a dokumentum értéki néprajzi negativok és pozitivok. Jelen rendelet
értelmében a leltari szamképzésnél elsd helyen fel kell tiintetni a leltarozas teljes négyjegyii
szamjegyét, majd csak ezt kovetden képezziik a tételszamot. A fotényilvantartasnak legyen az
hagyomanyos uton régzitett vagy szamitogépen, ezt kell kovetnie megtartva még tovabbra is
az N- megkiilonbozteto jelzést.

A szamképzésnél az alabbi médon jarunk el: N-2003-13240

Amennyiben egyedileg nem kezelhet6 forrasértékii fényképek keriilnek a gyiijteménybe, az
egyedi nyilvantartas vezetése helyett a szekrénykataszteri nyilvantartast ajanlott alkalmazni,
melyre a rendelet 1. szami melléklet 11-14. Pontjai szerint kell eljarni.

A fotéleltarkonyvek vezetésére és zarasara is vonatkoznak a targyi leltarkonyveknél
rogzitettek.

Adattari anyag nyilvantartisa

A néprajzi gylijtemény adattaraban jelentések, feljegyzések, gyiijtési naplok, irott, rajzos
dokumentumok, palyazati anyagok, egyéb dokumentumok, kiallitasi tématervek és
forgatokonyvek szerepelnek.

Nem szakositott adattari nyilvantartasa a mizeumnak 1962 6ta van. A szamsorrendben
vezetett leltarkonyv 1-4461 tételszamig vette nyilvantartasba a mizeum minden
szakteriiletének adattari anyagat 1981-ig. 1982-1988-ig vezetett szaknyilvantartas anyagat és
a kozos leltarkonyvben szerepl6 adattari anyagot 1988-t61 NA (néprajzi adattar)
megkiilonboztetd jelzést alkalmazva az egységesités érdekében Gjra leltarozasra keriilt. Az
NA-1- szamig terjedd adattari anyag nemcsak hagyomanyos, hanem elektronikus aton is
nyilvan van tartva. A nyilvantartas anyagaban elektronikus aton (de megtartva a
hagyomanyos médot is) tematikus, topografiai és gyiijt6 szerinti keresés lehetséges.

Az adattari leltarszam képzése 2000-t6l a rendelet XIIL/A fejezet 2. pontjaban leirtak szerint
torténik. Az adattari leltirszamot minden egyes lapon fel kell tiintetni jo1 1athat6 helyen,
illetve az adattar bélyegzojével el kell latni. Minden adattari egység lapjat sorszamozni kell,
mieldtt azok szaknyilvantartasba keriilnek.

Az adattari leltarozis szimitogépes liton torténik a rendelet XIII/A alfejezet pontjai szerint.

Szamitogépes nyilvantartas

A szamitdgépes nyilvantartasra a szakteriilet fokozatosan all 4t. Az adattar szamitogépes
felvitele mar befejezodott, a nyilvantartas parhuzamos.

A szamitogépen is rogzitett adatok védelmét a CD lemezre mentés folyamatosan biztositja.
A fotonyilvantartas szamitogépes felvitele megkezdddott, de még a hagyomanyos
nyilvantartasi rendet alkalmazza a szakteriilet.

A targyi gyijtemény szamitogépes nyilvantartasara torténd attérésre csak kisérletek voltak.
A program elkészitésénél a rendeletben foglaltak (2. sz. melléklet VIL. fejezetben rogzitettek)
szerint kell eljarni.

Kiilon nyilvantartasok

A szakteriilet a rendelet 19 § 1.ab pontja értelmében a kolcsénvett kulturalis javakrol
kolcsonvett targyak naplojat kételes vezetni.



A gyiijteményeibdl ideiglenesen kikeriilt (kiallitasra, vagy mas célra kolcsonadott, vizsgalatra,
restaurélasra 4tadott stb.) kulturalis javakrol intézményen beliil mozgatisi naplot,
intézményen kiviilre: kolesénadott tirgyak napléjat koteles vezetni.

Kaposvar, 2003. Jalius 5.

Kapitany Orsolya
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